HOQI CAC PHONG THU NGHIEM CONGHOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
86:4//QD-VINALAB Ha Néi, ngay 0 thang 04 ndm 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung con diu ciia
Hoi cac phong Thir nghiém Viét Nam

’ . CHUTICH
HQI CAC PHONG THU NGHIEM VIET NAM

Cén cir Nghi dinh s6 99/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii quy dinh vé
quan Iy va sir dung con déu;

Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
cong tdc van thue;

Can cir Nghi dinh s6 56/2023/NP-CP ngay 24/07/2023 ciia Chinh phii vé viéc sita
doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01/07/2016; Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 va Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020;

Cén cit Quyét dinh s6 25/2003/0D-BNV ngay 10/6/2003 ciia Bo truong B Noi vu
vé viéc thanh ldp Héi cde Phong thir nghiém Viét Nam,

Cén cir vao Diéu 16 Hoi cde phong Thir nghiém Viét Nam ban hanh kém theo Quyér
dinh s61049/QDBNV ngay 10/10/2014 cua B truéng Bé Noi vu;

Xét dé nghi ciia Téng th ky Hpi cdc phong Thir nghiém Viét Nam,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va str dung con
dau ctia Hoi cac phong Thir nghiém Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong, don vi va cac td chitc, ca nhan
c6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.




QUY CHE
Quan ly va sir dung con dau ctia Hi cac phong Thir nghiém Viét Nam
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-VINALAB ngay / /2020
cua Chu tich Hji cdc phong Thir nghiém Viét Nam)

Chwong 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Con déu tai quy dinh nay 1a con d4u tron dong trén van ban, ching tir cia
Hoi cac phong Thir nghiém Viét Nam, 12 yéu t& quan trong khing dinh gié tri phap
Iy d6i v6i van ban, gidy to va thim quyén hop phap ctia ngudi ky tén.

2. Con diu ctia Hdi cac phong Thir nghiém Viét Nam (dudi diy goi Co quan)
dugc giao cho Chuyén vién Vin phong c6 trach nhiém bao quén an toan va sir dung
dung quy dinh phap luat.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

Quy dinh nay ap dung tai Hoi cac phong Thir nghiém Viét Nam.
Picu 3. Nguyén tic xay dung

Quy ché quan Iy va sir dung con d4u ctia Hoi céc phong Thir nghiém Viét Nam
duoc xay dung theo Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 va céc vin ban
phap luét lién quan ctia Chinh phti vé quan 1y va st dung con d4u.

Chwong II. NQI DUNG CU THE
Pic¢u 4. Trach nhiém quén Iy con diu
1. Chanh Vén phong chiu trach nhiém truéc Chi tich Hoi (dudi day goi 1a nguoi
dimg dau co quan) viéc quan Iy, st dung con déu cua Vién.

2. Con déu cia Hoi dugc giao cho Chuyén vién Vian phong quan ly va st dung.
Chuyén vién Van phong duoc giao st dung va bao quan con dau (duéi day goi la
Chuyén vién Vin phong gitt dau) chju trach nhiém truéc Chanh Vin phong co quan
viéc quan ly va st dung con déu, c6 trach nhiém thuc hién nhitng quy dinh sau:

a) Con dau phai dugc bao quan tai phong lam vi¢c cuia Chuyén vién Vin phong giit
dAu. Truong hop cin dua con déu ra khéi co quan phai dugc sy doéng y clia ngudi
dimg dau co quan va phai chiu trach nhiém vé viéc bao quan, st dung con ddu. Con
dau phai duoc bao quan an toan trong gid cling nhu ngoai gio lam viéc;

b) Khéng giao con ddu cho nguoi khéc khi chua dugc phép bing van ban cia ngudi

dimg déu co quan.

3. Khi nét d4u bi mon hoic bién dang, Chuyén vién Vin phong duoc giao giit dau



phai bao cdo nguoi dimg dau co quan 1am thu tuc d6i con ddu. Trudng hop con déu
bi mat, ngudi dung dau co quan phai bao cdo co quan cdng an, noi xay ra mat con
dau, lap bién ban.

4. Khi don vi ¢6 quyét dinh chia, tach hodc sap nhap phai ndp con dau cii va lam thu
tuc xin khéc con diu méi.

Diéu 5. Quan Iy sir dung con d4u

1. Viéc quan ly st dung con déu trong cong tac van thu dugce thuc hién theo quy
dinh cuia phép luat vé& quan Iy st dung con d4u va céc quy dinh trong Quy ché nay.

2. Chuyén vién Vin phong giit ddu ¢6 trach nhiém thuc hién nhiing quy dinh sau:

a) Khong giao con dau cho ngudi khac khi chua duoc phép bang van ban cta ngudi
c6 thAm quyén;

b) Phai tu tay déng ddu vao céc vin ban, gidy t& clia co quan;

¢) Chi déng dau vao cac van ban khi c4c vin ban dung hinh thte, thé thie; Chi dugc
déng déu vao nhirng vin ban, gidy to sau khi dd c¢6 chirky cua ngudi c6 tham quyén;

d) Khéng duge déng dau trong cac trudng hop sau: Pong diu vao gidy khong c6 ndi
dung, déng dau trude khi ky, déng ddu sén trén gidy tring hoic dong dau 1én cac
van ban c6 chit ky cia ngudi khong ¢ thAm quyén.

3. Viéc str dung con d4u ctia co quan dugc quy dinh nhu sau:
a) Nhitng véan ban do Lanh dao co quan ban hanh phai déng diu cia co quan;

b) Nhitng vén ban do Van phong thugc co quan ban hanh trong pham vi quyén han
dugc giao lién quan cong viée clia co quan thi déng déu co quan theo Quy dinh cua
ngudi dimg dau co quan.

Pidu 6. Quy cich déng dau

1. DAu déng phai 5 rang, ngay ngén, ding chiéu va ding diing muc ddu mau do
theo quy dinh.

2. Khi déng déu 1én chit ky, ddu phai trum 18n khoang 1/3 chit ky v& phia bén trai.
3. Céc van ban ban hanh kém theo vin ban chinh hodc phu luc: Dau duge dong 1én
trang déu, trim mot phén tén co quan, td chirc hodc tiéu dé phu luc.

4. Viéc dong déu treo, ddu giép lai, déng dau ndi trén van ban gidy do ngudi ding

dAu co quan, td chirc quy dinh.

5. D4u giap lai duge dong vao khoang gitta mép phai clia vin ban ho#c phu luc van
ban, trum 1én mot phan cac to gidy.




Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Lam gia con d4u, st dung con déu gia.

2. Mua ban con dau, tiéu huy tréi phép con déu.

3. Sir dung con diu hét gia tri st dung.

4. C6 y 1am bién dang, stra chita ndi dung mau con déu dé déng ky.

5. Khéng giao ndp con diu theo quyét dinh cua co quan c6 thim quyén hodc co quan
dang ky mau con dau.

6. Muon, cho muon, thué, cho thug, cam co, thé chap con dau; stt dung con dau cua
co quan, to chirc khac dé hoat dong.

7. Chiém gitt trai phép, chiém doat con diu.
8. Str dung con d4u chua dang ky mau con dau.

9.Lam gia, sira chira, lam sai 1éch ni dung thong tin trén gidy chimg nhan dang ky
mau con dau.

10. Péng déu lén chit ky ctia ngudi khSng c6 thim quyén.
11. Khéng chép hanh viéc kiém tra con diu, khong xuét trinh con déu khi c6 yéu
cdu kiém tra cia co quan ding ky mau con dau.
12, Cac hanh vi vi pham khéc trai véi quy dinh cta phap luat.
Chuwong IIL. XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 8. Xir Iy vi pham
Céc cd nhan c6 hanh vi vi pham céc quy dinh quan 1y va str dung con ddu duoc quy

dinh tai quy ché nay thi tiy theo mtic do va tinh chéit d& xu ly theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Diéu 9. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gdbm 3 Chuong va 9 Diéu. Trong qua trinh thuc hién, nhitng quy dinh
ctia quy ché nay c6 thé sta ddi, bd sung cho phu hop véi tinh hinh thyc té phat sinh
cta Vién. Moi sy stra doi, bd sung phai bang van ban do Chu tich Hoi ky ban hanh.

Quy ché dugc phd bién dén toan b can bg, nguoi lao dong trong co quan va cé hiéu
lue ké tir ngay ky./.
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